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En este manual se describen los pasos que debe seguir para el llenado de la Ficha de
Identificacion del Proyecto de Trabajo que presentara para el periodo 2019-2020,
asi como el procedimiento de subir sus archivos de area basica y/o area complementaria.

El manual se compone de los siguientes apartados:
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2. Verificacion y actualizacién de datos personales.
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3.1.1. Ensefianza.
3.1.2. Estudios.
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3.3.4.Apoyo a la Docencia.
a) Como debe llenar la Ficha de Identificacion el Coordinador de
un Grupo de Trabajo, en la seccién llamada Coordinador.
b) Cémo debe llenar la Ficha de Identificacién el Integrante de
un Grupo de Trabajo, en la seccién llamada Integrante.
c) Como debe llenar la Ficha de Identificacion el Responsable
de un Grupo de Trabajo, en la seccion llamada
Responsable.
d) Como debe llenar la Ficha de Identificacion el profesor con
Actividad Individual.

4. Modificacion de datos en la Ficha de Identificacion.
5. Cargar proyecto.



1. Ingreso a la plataforma de Proyectos e Informes

Para ingresar al sistema de proyectos e informes debe cumplir con los siguientes
requisitos:

< Estar activo como Profesor de Carrera de Tiempo Completo de la Escuela

Nacional Colegio de Ciencias y Humanidades.
< Contar con su RFC con homoclave y nimero de trabajador.

La pagina de ingreso es la siguiente:

http://academica.cch.unam.mx/Login.aspx

'.:Sec retaria Académica:, K_

P - P -
& academica.cch.unam.mx/Login.aspx

En el campo Usuario debe capturar su RFC con homoclave, su Contrasena
corresponde a su nimero de trabajador.

Si no recuerda su contrasefia debera comunicarse al teléfono 56220182 o al
correo libvargas@cch.unam.mx.
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Donde:

Acceso al sistema

Q Usuario: GACGB40515IH2 ————————=> RFC con homoclave
@ Contrasefia: “'"| —————> Numero de trabajador

Una vez que ha ingresado al sistema, se desplegara la siguiente pantalla:
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2. Verificacion y actualizacion de datos personales.

De clic en la opcién del menu denominada Datos Personales.

Una vez dentro del sistema, podra cambiar su contrasefia y actualizar sus datos
para que tenga la certeza y confiablidad de que su informacidn estara segura y
disponible en cualquier lugar y momento.

Ficha de datos personales

Nombre: GARCIA CASTILLO GAMAR ZAID JOSEPH
RFC con homoclave: GACG8405151H2

CURP: GACGB40515HDFRSMO7

Numero de trabajador: 844402

Teléfono de casa: 26193557

Celular: 5510090379

Verificar correo electrénico: gamarzaid@gmail.com

Cambiar contrasefa: 844402

El Correo electronico fue enviado satisfactoriamente.

Al dar clic
electronico.
NOTA: Es
electrénico

en el botdon “Enviar datos” la informacion se enviara a su correo

recomendable hacer el cambio de contrasefia y verificar el correo
sea correcto, ya que a este correo se le enviara la informacion de

ingreso al sistema.




3. Llenado de la Ficha de Identificacion

En la barra de mend, elija la opcién Ficha de Identificacion.
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A continuacion, se desplegara la siguiente pantalla:

o

Universidad Nacional Informes y Proyectos

Autonoma de México Secretaria Académica -

Colegio de Ciencias y Humanidades

Ficha de ldentifica Cargar Proye

Datos de identificacion del Proyecto de trabajo
de los Profesores de tiempo completo para el periodo 2019-2020

Datos generales
Nombre: GARCIA CASTILLO GAMAR ZAID JOSEPH
Area: Matematicas
Adseripeion: Oriente
Categoria: Profesor de Carrera Asociado "C" de Tiempo Completo a Contrato

Todos los campos son requeridos

Elija su Perfil: <Seleccione un Perfil> |»

En esta pantalla apareceran sus datos académicos:

Datos generales
Nombre; GARCIA CASTILLO GAMAR ZAID JOSEPH
Area: Matematicas
Adscripcidn: Orente

Profesor de Carrera Asociado “C” de Tiempo Completo a

EE Contrato



Definir su perfil

Las opciones que se muestran a continuacion corresponden a los perfiles
aprobados en el H. Consejo Técnico (pagina 16 del Cuadernillo de Orientaciones
aprobado en la sesion del 25 de abril de 2019).

: Apoyo a la Docencia

Docencia

Comision

Apoyo a la Docencia
Docencia/Semestre Sabatico

Comision

Apoyo a la Docencia
Semestre Sabatico/Docencia

Comision

Docencia
Estudios

Estudios

Docencia

Comisién Apoyo a la Docencia

Comision

3.1.4 Aio sabatico, este perfil este habilitado de acuerdo a las precisiones
hechas en la pagina 30 del Cuadernillo de Orientaciones aprobado en la sesion del
25 de Abril de 2019.

A continuacion, debe elegir el perfil que le corresponde y a partir del cual elaborara
su proyecto de trabajo.

L



Una vez seleccionado el Perfil, se habilitaran las opciones que corresponden al Area
Basica y al Area Complementaria.
Todos los campos son requeridos

Elija su Perfil: Ensefianza v

Area basica
Elija su drea basica: <Seleccione una actividad del Area bésica> v

Area pl taria

Elija su area

. <Seleccione una actividad del Area Complementaria> v
complementaria:

Guardar Informacidn
Area Basica
En el Area Basica podra elegir una de las siguientes opciones:
3.2.1. Docencia, Docencia/Semestre Sabatico, Semestre Sabatico/Docencia.
3.2.2. Estudios.

3.2.3. Comision.
3.2.4. Afo Sabatico.

3.2.1. Docencia, Docencia/Semestre Sabatico, Semestre
Sabatico/Docencia.

Area basica

Elija su area basica: <Selecdone una actividad del Area basica=| v
<Selecdone una actividad del Area basica>

Docencia
Docenda/Semestre Sabatico
Semestre Sabatico/Docenda

Tras seleccionar esta modalidad debera indicar:

»= Horario de clase.
» Materia o0 asignatura en la cual desarrollara su proyecto de ensefianza. Para
la opcidon de Docencia podra elegir mas de una materia o asignatura.



Area bisica

Elija su drea basica: Docencia

Horario de clase:

Materia o Asignatura en la cual desarrollard
su proyecto de ensefianza:

3.2.2. Estudios.
Debera llenar los campos:

e Estudios que realizara.

Recuerde agregar

Calculo Diferendial e Integral I
(Célculo Diferendal e Integral IT
Cibernética y Computacidn I

Cibernética y Computacion II
etediotica o Drahahilidad T

A

v

=

<<

- las dos asignaturas para DOCENCIA,

e Dependencia o institucién donde realizara los estudios.

Area bésica

Elija su area basica: Estudios

Estudios que realizara:

Dependencia o institucion donde realizara los
estudios:

3.2.3. Comision.

Debera proporcionar los siguientes campos:

e Cargo Académico, Administrativo o Comision.
e Dependencia o institucion donde se llevara a cabo la Comision.

¢ Nombre del jefe inmediato.
e Cargo del jefe inmediato.

Area basica

Elija su area basica: Comisign

Cargo Académico, Administrativa o Comisidn:
Dependencia o institucion donde se llevard a
cabo la Comisidn:

Nombre del jefe inmediato:

Cargo del jefe inmediato:



Area

3.2.4. Ano Sabatico.

Elija su Perfil:

Area bésica
Elija su drea basica: Afio Sabético

En Afio Sabatico no es necesario que usted responda preguntas sobre su Area Basica

Al seleccionar este perfil, para el area basica no le permite agregar ningun registro
debido a que el profesor se encuentra en periodo sabatico y solo podra conformar
un grupo de trabajo ya sea como coordinador, responsable o pertenecer a un
grupo de trabajo como integrante.

Area Complementaria

Tras seleccionar para su Area Bésica una de las cuatro opciones Docencia,
Estudios, Comision o Afo sabatico, podra registrar su Proyecto de Apoyo a la
Docencia si trabajara como coordinador o responsable de grupo de trabajo, e
individualmente excepto quien se encuentre de periodo sabatico.

3.3.1. Docencia.
Debera llenar los siguientes campos:
» Horario de clase.

» Materia 0 asignatura en la cual desarrollara su proyecto de ensefanza. Para
la opcién de Docencia podra elegir mas de una materia o asignatura.

taria
Elija su drea

- Docencia hd
complementaria:

Horario de dase:

Recuerde agregar las dos asignaturas para DOCENCIA.

Célculo Diferencial e Integral 1 ~
Materia o Asignatura en la cual desarrollara su Célculo Diferendial e Integral TT Es
proyecto de ensefianza: Cibernética y Computacidn I
Cibernética y Computacién I <<
Estadistica y Probabilidad 1




3.3.2. Estudios.

Debera proporcionar la siguiente informacion:
e Estudios que realizara.
e Dependencia o institucién donde realizara los estudios.

Area complementaria
Elija su drea
. Estudios hd
complementaria:
Estudios que realizara:
Dependencia o institucion donde realizara los
estudios:

3.3.3. Comision.

Debera proporcionar los siguientes campos:
e Cargo Académico, Administrativo o Comision.
e Dependencia o institucion donde se llevara a cabo la Comision.
e Nombre del jefe inmediato.
e Cargo del jefe inmediato.

Area pl taria
Elija su area Py
. Comisidn v
complementaria:
Cargo Académico, Administrativo o Comisign:

Dependencia o institucion donde se llevara a
cabo la Comision:
Mombre del jefe inmediato:

Cargo del jefe inmediato:

3.3.4. Apoyo a la Docencia

Los pasos que debera seguir estaran en funcion de la participacion que el profesor
desempefiara en el Grupo de Trabajo:

a) Como Coordinador.
b) Como Integrante.

c) Como Responsable.
d) Proyecto Individual.



En los casos de grupos de trabajo el profesor Coordinador o Responsable sera el
primero y el Unico en registrar los datos del grupo en la Ficha de Identificacion.
Posteriormente los integrantes sélo llenardn su Area Bésica ya que al iniciar el
registro de su Ficha apareceran los datos del grupo que el Coordinador o
Responsable ingreso.

a) Como debe llenar la Ficha de Identificacion el Coordinador de un Grupo de
Trabajo, en la seccion llamada Coordinador.

Paso 1. Elegir su area complementaria: Apoyo a la Docencia.
Paso 2. Elegir actividad: Grupal.

Area pl wtaria

Elija su drea

c Apoyo a la Docencia v
complementaria: poy

Elija un tipo de actividad

®Grupal  (individual

Elija su participacion en el Proyecto

Ocoordinador /Integrante  \ :-‘Responsable

Paso 3. Elegir participacion en el Proyecto como Coordinador.

Al seleccionar la participacion como Coordinador, aparecera en pantalla todos los
campos necesarios para la identificacion del proyecto.



Elija su drea

e Apoyo a la Docencia v

Elija un tipo de actividad

®Grupal  Clndividual

Elija su participacion en el Proyecto

®Coordinador Olintegrante  CResponsable

Proyecto 2019-2020

Insercién en el Campo de Actividad
laprebade por el H. Consejo Técnico
para el proyecto de trabajo del
periodo 2019-2020

<Seleccione un Campo de actividad> v

Titulo completo del Proyecto

El nombre del Proyecto comienza con:

De ser necesario, complete el titulo de su proyecto en el siguiente cuadro:
No incluya el rubro, nivel y numeral en el titulo del proyecto

Producto o Actividad (con base en el protocolo de equi

\creditacidn de diplomado. (II-B-1) ~ =
\Actividades creativas. (I-B-1)

\Adaptacion de equipo y de programas de computo para medicione
\wdaptacién de programas de cdmputo para la ensefianza. (I-B-3)
lantologia audiovisual. (I-A-4) v

s

[] Acepto el compromiso de cubrir 40 horas de formacién docente.

Conformacion del Grupo de Trabajo

Ingrese el RFC con homodave del Participante:
Tipo de participacion: ®Integrante  Coordinador

Agregar Profesor

| Correo [Participacion Emw
x

Profesor de Carrera Titular “7C" de Tiempo Completo
Definitivo

BECERRIL PARTIDA

‘BEPCﬁOUHUSRﬁCATAUNA

}Azcapotzalco katy.bepa@gmail.com|Coordinador

Periodicidad y horario de las reuniones:
Recuerde definir la periodicidad de sus reuniones de acuerdo a las reglas de creacion de Grupos de Trabajo.

Guardar Ficha

2018 Escuela Macional Colegio de Ciencias y Hi idades, UNAM | 5 ia de Informatica
Ultima actualizacién: julio de 2018 © Todos los derechos reservados

Veamos paso a paso los campos a llenar:

i. Insercién en el Campo de Actividad aprobado por el H. Consejo Técnico
para proyectos de trabajo periodo 2019-2020.



Proyecto 2019-2020

\Iansercién en el Campo de Actividad

probado por el H. Consejo Técnico . —

para el pro de trabaje del <Seleccione un Campo de actividad> v
periodo 2019-2020 <Seleccione un Campo de actividad>

Campo 1. Refuerzo al aprendizaje ©

Campo 2. Fortalecimiento de la docencia 5 con:

Campo 3. Materiales didacticos

Campo 4. Proyectos coordinados institucionalmente |, o o siguiente cuadro:

No induya el rubro, nivel y numeral en el titulo del proyecto

ii. Titulo completo del Proyecto:

o El nombre del Proyecto comienza con:

De acuerdo al Campo de Actividad seleccionado, se desplegaran
algunas opciones que le ayudaran a definir el titulo que le sera
asignado al proyecto. Si el titulo de su proyecto no concuerda con
alguna de estas opciones, elija la opcion Otro.

Proyecto 2019-2020

Insercién en el Campo de Actividad
laprobade por el H. Consejo Técnico .
para el pro de trabajo del Campo 1. Refuerzo al aprendizaje v
periodo 2019-2020
Titulo completo del Proyecto

El nombre del Proyecto comienza con:
<Seleccione un Titulo de Proyecto> v

<Seleccione un Tiulo de Proyecto>

Actividades creativas

Cursos especiales para alumnos !

Direccién de grupos de trabajo con alumnos

IAcreditacion de diplomado. (II-8 Direccidn de grupos de trabajo con alumnos del SILADIN
\Actividades creativas. (I-B-1)

\Adaptacidn de equipo y de progr
IAdaptacion de programas de cdr) Tutoria para alumnos
IAntologia audiovisual. (IFA-4)

Cursos en linea para alumnos

Tutorfa para la atencidn de alumnos de alto rendimiento

Disefio de un curso curricular o no curricular en Linea

Disefio y elaboracidn de materiales didacticos interactivos para el Portal Académico
Propuesta educativa
Reporte de investigacidn

Otro

o De ser necesario, complete el titulo de su proyecto en el
siguiente cuadro:

Una vez seleccionada la opcién anterior, complete o capture el
nombre completo de su proyecto en este cuadro de texto.



Titulo completo del Proyecto

El nombre del Proyecto comienza con:

Otro v

De ser necesario, complete el titulo de su proyecto en el siguiente cuadro:

EL ENFOQUE DEL APRENDIZAJE DE LAS MATEMATICAS VIA LA RESOLUCION DE PROBLEMAS EN MATEMATICAS III‘

Producto o Actividad con base en el Protocolo de Equivalencias.

Desplacese a lo largo de la lista para ubicar el producto o actividad que
desarrollara como proyecto.

Producto o Actividad (con base en el pr lo de equivalencias)

lAcreditacion de diplomado. (III-B-1) ~ s
\Actividades creativas. (I-B-1)

\Adaptacidn de equipo y de programas de computo para medicione
\adaptacidn de programas de cdmputo para la ensefianza. (I-B-3)
\Antologia audiovisual. (FA-4) &

=

O bien, en el cuadro de texto ubicado en la parte superior de la lista
escriba la primera letra del producto que desea seleccionar, como se
muestra en la imagen, de esta forma el listado se desplaza al lugar que
corresponden los datos ingresados, cabe mencionar que los productos se
encuentran ordenados alfabéticamente.

Producto o Actividad (con base en el pr lo de equival

Materiales e

Libro. (V-C-13)

Manual de practicas de laboratorio. (I-B-31)
Material Audiovisual. (F-A-11)
Material Audiovisual. (F-B-32 ==

Materiales educativos de audio. (FB-33)

Para seleccionar el producto haga clic en el botdn

>

* [Podra elegir mas de un producto

siempre que sea del mismo Campo de Actividad].

Para eliminar de la lista de productos seleccionados, haga clic en el botdn ==

iv.

No olvide seleccionar la casilla de verificacion con la leyenda: “Acepto el
compromiso de cubrir 40 horas de formacion docente.”

Acepto el compromiso de cubrir 40 horas de formacion docente.

NOTA: El sistema no le permitird guardar su proyecto en caso de que esta casilla
no haya sido seleccionada.



Una vez que se ha terminado el registro de la ficha de identificacidn aparecera el siguiente
mensaje y es conveniente verificarlos al dar un clic en el botdn Ver Ficha.

Los datos han sido guardados en el sistema.
Oprima el boton "Ver Ficha", para obtener su Ficha de Identificacion en formato PDF.

Ver Ficha

v. Conformacion del Grupo de Trabajo. Esta seccion le permitira agregar
a los participantes del Grupo de Trabajo.

Conformacion del Grupo de Trabajo

Ingrese &l RFC con homodawve del Participants:

Tipo de participacicon: ! ! 1 nteer ante'._/Coordinador

Agregar Profesor

Categoria

= = - Azrri el A Tie . .

Profesor de Carrera Asociado "C" de Tiempo camarzaid@email co
ompleto a Contrato

oordinador >

Aparecera como primer registro el del profesor que tiene el rol de Coordinador,
quien estd iniciando la captura del Grupo de Trabajo, para agregar a los
integrantes en el cuadro de texto “Ingrese el RFC con homoclave del
Participante”, debera ingresar el RFC con homoclave y definir el tipo de
participacion Integrante o segundo Coordinador.

Recuerde que:

e Un grupo de trabajo con al menos 4 participantes requerira de un
Coordinador.

e Un grupo de trabajo con 8 o mas participantes, requerira de dos
Coordinadores.

e Se considera responsable al profesor que registra un proyecto e integra
a uno o dos profesores.

e Sodlo se puede participar en un grupo de trabajo.



Para agregar al participante haga clic en el boton “Agregar Profesor”

Agregar Profesor

Si desea eliminar a alguno de los profesores participantes, haga clic en el botén
Eliminar:

vi. Periodicidad y horario de las reuniones. Aqui deberda definir la
periodicidad de sus reuniones de acuerdo a las Reglas para e/
Reconocimiento, Creacion y Funcionamiento de los Grupos de Trabajo
Institucionales.

Periodicidad y horario de las reuniones:
Recuerde definir la prioridad de sus reuniones de acuerdo a las reglas de creacion de Grupos de Trabajo.

Una vez llenos todos los campos, haga clic en el botdn “Guardar Ficha”

Guardar Ficha

NOTA 1: El sistema no le permitira guardar su informacién si omite alguno de los campos.

NOTA 2: Una vez que de clic en el botdn Guardar se genera la Ficha de Identificaciéon y se
guardara en el servidor para que se integre automaticamente a su proyecto de Area
Basica y Area Complementaria.

Los datos han sido guardados en el sistema.
Oprima el boton "Ver Ficha", para obtener su Ficha de Identificacion en formato PDF.

Ver Ficha

b) Cémo debe llenar la Ficha de Identificacion el Integrante del Grupo de
Trabajo.

Es necesario que el Coordinador o Responsable del grupo sea el primero y el Unico
en ingresar los datos que corresponden al Proyecto de Apoyo a la Docencia, para
que permita a los integrantes capturar los datos de su Area Basica, Y
automaticamente le apareceran los datos del grupo de trabajo en que fue
integrado.



Si el profesor selecciona la opcion de integrante y no han sido capturados los datos
del Proyecto por el Coordinador o Responsable, le aparecera un mensaje en letras
rojas que dice:

Area de mensajes
Si usted pertenece a un grupo de trabajo, por favor comuniquese con su Coordinador o Responsable.

c) Como debe llenar la Ficha de Identificacion el Responsable de un Grupo de
Trabajo, en la seccion llamada Responsable.

Paso 1. Elegir actividad: Grupal.

Area pl wtaria
Elija su drea

c Apoyo a la Docencia hd
complementaria: poy

Elija un tipo de actividad

®Grupal  individual

Paso 2. Elegir participacion en el Proyecto: Responsable.

Area complementaria
Elija su area

5 Apoyo a la Docencia v
complementaria: POy

Elija un tipo de actividad

®Grupal  Clndividual

Elija su participacién en el Proyecto

Ocoordinador  Olntegrante  ®Responsable

Al seleccionar la participacion como Responsable, aparecera en pantalla todos los
campos necesarios para la identificacion del proyecto.

i. Insercién en el Campo de Actividad aprobado por el H. Consejo Técnico
para proyectos de trabajo periodo 2019-2020.



Proyecto 2019-2020

Insercién en el Campo de Actividad
laprobade por el H. Consejo Técnico
para el proyecto de trabajo del
periodo 2019-2020 <Seleccione un Campo de actividad>

<Seleccione un Campo de actividad> v

Campo 1. Mejora del aprendizaje ol

Campo 2. Formacion de profesores 'a con:

Campo 3. Materiales didacticos

Campo 4. Proyectos coordinados institucionalmente > en el siguiente cuadro:

Mo incluya el rubro, nivel y numeral en el titulo del proyecto

. Titulo completo del Proyecto:

a. El nombre del Proyecto comienza con:

De acuerdo al Campo de Actividad seleccionado, se desplegaran
algunas opciones que le ayudaran a definir el titulo que le serd
asignado al proyecto. Si el titulo de su proyecto no concuerda con
alguna de estas opciones, elija la opcion Otro.

Proyecto 2019-2020

Insercion en el Campo de Actividad

probado por el H. Consejo Técnico —
Fara el pro de trabajo del Campo 1. Refuerzo al aprendizaje W
periodo 2019-2020
Titulo completo del Proyecto

El nombre del Proyecto comienza con:
<Seleccione un Titulo de Proyecto= v

<Seleccione un Titulo de Proyecto=

Actividades creativas

Cursos especiales para alumnos !

Direccién de grupos de trabajo con alumnos

Acreditacién de diplomado. (II-§ Direccidn de grupos de trabajo con alumnos del SILADIN
\Actividades creativas. (I-B-1)

\wdaptacidn de equipo y de progr
\Wdaptacion de pregramas de cér Tutoria para alumnos
ntologia audiovisual. (FFA-4)

Cursos en linea para alumnos

Tutoria para la atencién de alumnos de alto rendimiento

Disefio de un curso curricular o no curricular en Linea

Disefio y elaboracién de materiales didacticos interactivos para el Portal Académico
Propuesta educativa
Reporte de investigacidn

Otro

b. De ser necesario, complete el titulo de su proyecto en el siguiente
cuadro:

Una vez seleccionada la opcion anterior, complete o capture el nombre
completo de su proyecto en este cuadro de texto, no incluir rubro, nivel
y numeral en el titulo del proyecto.



Titulo completo del Proyecto

El nombre del Proyecto comienza con:

Tutoria para alumnos v

De ser necesario, complete el titulo de su proyecto en el siguiente cuadro:
No incluya el rubro, nivel y numeral en el titulo del proyecto

Tutoria para alumnos

. Producto o Actividad con base en el Protocolo de Equivalencias.

Desplacese a lo largo de la lista para ubicar el producto o actividad que
desarrollard como proyecto.

Producto o Actividad (con base en el protocolo de equivalencias)

|
\acreditacidn de diplomado. (III-B-1) ~ ==
\actividades creativas. (I-B-1)
\Adaptacidn de equipo y de programas de computo para medicione
\Adaptacidn de programas de cdmputo para la ensefianza. (I-B-3)
lAntologia audiovisual. (T-A-4)

<l

O bien, en el cuadro de texto ubicado en la parte superior de la lista
escriba la primera letra del producto que desea seleccionar, como se
muestra en la imagen, de esta forma el listado se desplaza al lugar que
corresponden los datos ingresados, cabe mencionar que los productos se
encuentran ordenados alfabéticamente.

\ 4 Producto o Actividad (con base en el protocolo de equivalencias)

Materiales e |
Libro. (V-C-13) ~
Manual de précticas de laboratorio. (I-8-31)

Material Audiovisual. (FFA-11)

Material Audiovisual. (1-8-32
Materiales educativos de audio. (I-B-33)

>

<<

>

Para seleccionar el producto haga clic en el botdn
sea del mismo Campo de Actividad].

* [mas de un producto siempre que

Para eliminar de la lista de productos seleccionados, haga clic en el botdon ==



iv.  No olvide seleccionar la casilla de verificacidon con la leyenda: “Acepto el
compromiso de cubrir 40 horas de formacion docente.”

Acepto el compromiso de cubrir 40 horas de formacion docente.

NOTA: El sistema no le permitira guardar su proyecto en caso de que esta casilla
no haya sido seleccionada.

Una vez que se ha terminado el registro de la ficha de identificacién aparecera el siguiente
mensaje y es conveniente verificarlos al dar un clic en el botdn Ver Ficha.

Los datos han sido guardados en el sistema.
Oprima el boton "Ver Ficha”, para obtener su Ficha de Identificacion en formato PDF.

Ver Ficha

v. Conformacion del Grupo de Trabajo. Esta seccion le permitira agregar
a los participantes del Grupo de Trabajo.

Conformacion del Grupo de Trabajo

Ingrese el RFC con homodave del Participante:

Agregar Profesor

GARCIA CASTILLO GAMAR ZAID . Profesor de Carrera Asociado "C" de Tiempo . .
GACGS40515IH2JOSEPH OnenteCompletc e samarzaid@gmail.comResponsable X

Periodicidad y horario de las reuniones:

Recuerde definir la periodicidad de sus reuniones de acuerdo a las reglas de creacion de Grupos de Trabajo.

Guardar Informacién

Aparecera como primer registro el del profesor que tiene el rol de Responsable,
quien estd iniciando la captura del Grupo de Trabajo, para agregar a los
integrantes en el cuadro de texto “Ingrese el RFC con homoclave del
Participante”, deberd ingresar el RFC con homoclave.



Para agregar al participante haga clic en el boton “Agregar Profesor”

Agregar Profesor

Si desea eliminar a alguno de los profesores participantes, haga clic en el botén

Eliminar:
ﬁ

vi. Periodicidad y horario de las reuniones. Aqui debera definir la
periodicidad de sus reuniones de acuerdo a las reglas de creacién de
Grupos de Trabajo.

Periodicidad y horario de las reuniones:
Recuerde definir la prioridad de sus reuniones de acuerdo a las reglas de creacion de Grupos de Trabajo.

Una vez llenos todos los campos, haga clic en el botén “Guardar Ficha”

Guardar Ficha

NOTA: Todos los campos deben ser llenados, de lo contrario, el sistema no le permitira
guardar su informacion.

Una vez que se ha terminado el registro de la ficha de identificacién aparecera el siguiente
mensaje y es conveniente verificarlos al dar un clic en el botdn Ver Ficha.

Los datos han sido guardados en el sistema.
Oprima el boton "Ver Ficha”, para obtener su Ficha de Identificacion en formato PDF.

Ver Ficha



d) Coémo debe llenar la Ficha de Identificacidon con tipo de Actividad
Individual.

Paso 1. Elegir actividad: Individual.

Area complementaria

Elija su area

complementaria: Apoyo a la Docencia W

Elija un tipo de actividad

OGrupal  ®individual

Paso 2. Ingresar datos del Proyecto.

a) Insercion en el Campo de Actividad aprobado por el H. Consejo Técnico
para proyectos de trabajo periodo 2019-2020.

Proyecto 2019-2020

Lnsercién en el Campo de Actividad
probado por el H. Consejo Técnico . —
para el pro de trabajo del <Seleccione un Campo de actividad> v
periodo 2019-2020 <Seleccione un Campo de actividad>

Campo 1. Refuerzo al aprendizaje d

Campo 2. Fortalecimiento de la docencia 2 con:

Campo 3. Materiales diddcticos

Campo 4. Proyectos coordinados institucionalmente | o o siguiente cuadro:

No incluya el rubro, nivel y numeral en el titulo del proyecto

b) Titulo completo del Proyecto:
e El nombre del Proyecto comienza con:

De acuerdo al Campo de Actividad seleccionado, se desplegaran
algunas opciones que le ayudaran a definir el titulo que le sera
asignado al proyecto. Si el titulo de su proyecto no concuerda con
alguna de estas opciones, elija la opcion Otro.



El nombre del Proyecto comienza con:
<Seleccione un Titulo de Proyecto>

Programa Jovenes Hacia la Investigacion en Ciencias Sociales y Humanidades
Programa Jévenes Hacia la Investigacion en Ciencias Naturales y Matematicas
Feria de las Ciencias

Programa Institucional de Tutorias (PIT)

Olimpiada Universitaria del Conocimiento

Programa Institucional de Asesorias (PIA)

Otro

o De ser necesario, complete el titulo de su proyecto en el
siguiente cuadro:

v

Una vez seleccionada la opcion anterior, complete o capture el
nombre completo de su proyecto en este cuadro de texto, no
incluya rubro, nivel y numeral.

Titulo completo del Proyecto

El nombre del Proyecto comienza con:

Tutoria para alumnos v

De ser necesario, complete el titulo de su proyecto en el siguiente cuadre:
No incluya el rubro, nivel y numeral en el titulo del proyecto

Tutoria para alumnos

¢) Producto o Actividad con base en el Protocolo de Equivalencias).

Desplacese a lo largo de la lista para ubicar el producto o actividad que
desarrollara como proyecto.

3

Producto o Actividad (con base en el

\Acreditacidn de diplomado. (II-B-1) ~ >>

\actividades creativas. (I-B-1)

lAdaptacidn de equipo y de programas de computo para medicione

\Adaptacién de programas de computo para la ensefianza. (I-B-3)
ntoloaia audiovisual. (T-A-4)

Lt

O bien, en el cuadro de texto ubicado en la parte superior de la lista
escriba la primera letra del producto que desea seleccionar, como se
muestra en la imagen, de esta forma el listado se desplaza al lugar que
corresponden los datos ingresados, cabe mencionar que los productos se
encuentran ordenados alfabéticamente.

Producto o Actividad (con base en el pr lo de equival ias)

Materiales e |

Libro. (V-C-13) ~ P
Manual de prdcticas de laboratorio. (I-B-31)
Material Audiovisual. (I-A-11)

Material Audiovisual. (I-B-32

Materiales educativos de audio. (I-B-33)

<




>

Para seleccionar el producto haga clic en el botdn [Podra elegir mas de un producto].

Para eliminar de la lista de productos seleccionados, haga clic en el botdn ==

d) No olvide seleccionar la casilla de verificacion con la leyenda: “Acepto el
compromiso de cubrir 40 horas de formacion docente.”

Acepto el compromiso de cubrir 40 horas de formacion docente.

NOTA: El sistema no le permitird guardar su proyecto en caso de que esta casilla no haya
sido seleccionada.

Una vez que se ha terminado el registro de la ficha de identificacidn aparecera el siguiente
mensaje y es conveniente verificarlos al dar un clic en el botdn Ver Ficha.

Los datos han sido guardados en el sistema.
Oprima el boton "Ver Ficha", para obtener su Ficha de Identificacion en formato PDF.

Ver Ficha

4. Como modificar la informacion en la Ficha de
Identificacion

Después de haber llenado su Ficha de Identificacion, la siguiente vez que ingrese al
sistema usted tendra acceso a una pantalla como esta:

Datos de identificacion del Proyecto de trabajo
de los Profesores de tiempo completo para el periodo 2019-2020

Datos generales

Nombre: AVILA RAMOS JUVENTINO

Area: Matematicas

Adscripeién: Vallejo

Categoria: Profesor de Carrera Titular "A" de Tiempo Completo Definitivo

Oprima el botén "Ver Ficha" para visualizar su Ficha de |dentificacion en formato PDF.

Ver Ficha

Oprima el botén "Modificar Ficha" para realizar cambios a su Ficha de Identificacién actual.

Modificar Ficha

2018 Escuela Nacional Colegio de Ciencias y Humanidades, UNAM | Secretaria de Informatica
Ultima actualizacidn: julio de 2018 © Todos los derechos reservados



Y podra modificar los datos que ingresé al proyecto haciendo clic en el botén “Modificar
Ficha".

| Madificar Ficha |

Realice los ajustes necesarios y al finalizar haga clic en el botdn “Guardar Cambios”

| Guardar Cambios |

5. Cargar Proyectos

Una vez que usted registro la Ficha de Identificacion de su proyecto de trabajo, debera
acceder a la opcién del menu denominada “Cargar Proyectos”.

Eg Universidad Nacional Informes y Proyectos %
mf Auténoma de México u.,...u.... A

Proyectos 2019-2020

Al seleccionar esta opcidn mostrara las siguientes opciones:

Ya puedes cargar tus proyectos
Selecciona el Perfil: Comisidn - Docencia

Ficha de Identificacion

[Modificar Ficha  Ver Ficha|

Area Basica
Fecha recuperada: Mo hay fecha recuperada
Seleccione un archivo: Hingin archivo seleccionado.
Agregar
NO HAY ARCHIVO DE AREA BASICA

Area Complementaria

Fecha recuperada: Mo hay fecha recuperada
Seleccione un archivo: Ningdn archivo seleccionado.
Agregar

NO HAY ARCHIVO DE AREA COMPLEMENTARIA




El procedimiento para agregar el proyecto en formato PDF tanto en area basica o area
complementaria es el siguiente:

a) Dar dlic al boton Examinar para seleccionar el archivo del area basica o
area complementaria.

Area Basica
Fecha recuperada: Mo hay fecha recuperada
Seleccione un archivo:| Examinar... = Ningin archivo seleccionado.
Agregar
NO HAY ARCHIVO DE AREA BASICA

Area Complementaria
Fecha recuperada: Mo hay fecha recuperada

Seleccione un archivo: | Examinar... | Ningdn archivo seleccionado.

Agregar
NO HAY ARCHIVO DE AREA COMPLEMENTARIA

Se abrira la pantalla de explorador de archivos donde se ubicara y seleccionara el archivo
en formato PDF correspondiente al proyecto 2019-2020.

Q Cargar archivos e Area: Talleres

Categoria: Profesor de Carrera Titular "A” de Tiempo Completo a Contrato
« v 4 |5 » Esteequ.. » Documentos » v |0 Buscar en Documentos p=
Selecciona un profesor de la lista
Organizar = Nueva carpeta = ™ @
Normb ~ Fecha d i Ti tus proyectos
~ [ Este equipo ombre seha demediica. pe g Comision - Docencia
; Descargas Plantillas perscnalizadas de Office 29/04/201811:00 a...  Carpeta dentificacion
B 09/06/2018 04:00 Archiv
| Documentos = ManualFicha2017-2018_FINAL 09/08/2018 0400 Archivo P) Modificar Ficha  Ver Ficha
[ Escritorio
=] Imagenes v o< > )a recuperada: Mo hay fecha recuperada
. ne un archivo: Ningun archive seleccionado.
Nombre de archivo: Todos los archivos v
Agregar
Cancelar NO HAY ARCHIVO DE AREA BASICA

b) Una vez seleccionado el archivo, hay que dar un clic al boton Agregar para
poder subir el archivo. JE'LEIFEEIEIF

Al subir el archivo del Proyecto del area basica o area complementaria se registraran los
siguientes datos:

v Periodo: al que corresponde el archivo del Proyecto.

Fecha recuperada: es la fecha en la que se agrego el archivo.

Ver archivo: esta opcidon permite visualizar el documento que se acaba de subir.
Eliminar archivo: si se detecta un error en el archivo o equivocacion al momento
de seleccionar otro archivo.

Proyectos con sello local: El proyecto se sellard automaticamente con el sello
local y la fecha en que fue registrado el archivo.

AR

{\



Area basica
Fecha recuperada: 24/05/2019
Seleccione un archivo: Examinar... Ningin archivo seleccionado.
Agregar

ARCHIVO DE AREA BASICA
i Ver archivo

Eliminar archivo

2019-2020 24/05/2019

Proyecto con sello local

lﬁ Periodo Fecha sello Ver archivo
2019-2020 24/05/2019

Nota: Una vez que se agrego el archivo se desactiva el boton de Agregar, en caso de
hacer algin cambio se debe eliminar el archivo y se debera repetir el proceso de subir
archivo.



